
Sitzungen via Videokonferenz
Lockdown oder ein Vorstandsmitglied ist ausserhalb der Schweiz? 
Die Geschäfte des Vereins können dank Videokonferenzen heute bestens weitergeführt 
und ohne Reiseaufwand erledigt werden. Bei Videokonferenzen handelt es sich um 
ein neues Medium und um einen neuen sozialen Raum, der im Vergleich zu sonstigen 
Sitzungen weitere Vorteile haben kann.  In diesem Seminar erleben und lernen 
Sie, wie man gute Sitzungen via Videokonferenzen durchführt und worauf zu achten 
ist, wenn es um die Technik und um Verhaltensweisen geht.

Freitag, 5. Februar 2021
14.00 bis 17.00 Uhr oder

Freitag, 12. März 2021
14.00 bis 17.00 Uhr
im virtuellen Raum

Ziele
• Videokonferenz-Sitzung planen und vorbereiten.
• Wichtige Spielregeln der Zusammenarbeit erlernen.
• Aufgaben der Moderation lernen und einüben.
• Videokonferenz-Plattformen kennenlernen.

Inhalte
• Technik: Auswahl, Funktionen, «Fallback-Kanal», Auftreten im digitalen Raum/Setting
• Vorbereitung: Einladung, Verhaltensregeln, Rollen, Datenschutz 
• Planung/Ablauf: Zeitpunkt, Zeitrahmen, Pausen, Traktanden, Moderation,  

informeller Teil

Leitung
Marc Böhler, Internet Soziologe, Trainer für Neue Medien, www.mebimabo.ch 
Medienkompetenz ist eine seiner Schlüsselfähigkeiten. Als Experte 
zu zahlreichen Aspekten der Digitalisierung bringt Marc Böhler sein Wissen 
und seine praktischen Erfahrungen unter die Menschen.

WEITERBILDUNGSANGEBOTE 
FÜR VEREINSVORSTÄNDE

Präsidialdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Fachstelle Stadtteilentwicklung
Koordinationsstelle Freiwilligenarbeit

Kantons- und Stadtentwicklung

http://www.mebimabo.ch


Veranstalter
Die Koordinationsstelle Freiwilligenarbeit 
ist zuständig für die Förderung und 
Anerkennung von freiwilligem und 
ehrenamtlichem Engagement. Hierfür 
dient einerseits der Anerkennungspreis 
schappo, andererseits sollen 
angemessene Rahmenbedingungen 
geschaffen werden, welche die 
Freiwilligenarbeit im Kanton Basel-Stadt 
unterstützen.

Kantons- und Stadtentwicklung 
Koordinationsstelle Freiwilligenarbeit
Marktplatz 30a, 4001 Basel
061 267 91 31
freiwilligenarbeit@bs.ch
www.freiwilligenarbeit.bs.ch

In Zusammenarbeit mit:

vitamin B unterstützt Vereinsvorstände 
mit Information, Beratung und 
Weiterbildung und ist ein Angebot des 
Migros Kulturprozent

Fachstelle vitamin B,
Gasometerstrasse 9, 8005 Zürich
043 266 00 11
info@vitaminB.ch
www.vitaminb.ch

Kosten und Anmeldung
Die Teilnahme am Weiterbildungsanlass ist kostenlos. Die Teilnehmer*innenzahl ist 
begrenzt und die Seminare jeweils schnell ausgebucht, Anmeldungen werden nach 
Eingang berücksichtigt. Pro Vereinsvorstand können sich maximal zwei Personen 
anmelden.

Bitte melden Sie sich per E-Mail an freiwilligenarbeit@bs.ch an, mit Angaben zu:
Name /Vorname:
Organisation:
Rolle in der Organisation:
Wohnadresse:
E-Mailadresse:
Handynummer:
Seminartag:

Programm
Das Programm ist an beiden Seminartagen gleich aufgebaut und vermittelt 
die selben Inhalte.  

Sie arbeiten zuhause an Ihrem eigenen Computer, Laptop oder Tablet. Sie benötigen 
eine gute Internetverbindung (im Minimum eine sehr stabile 20/20-Verbindung), ein 
funktionierendes Mikrofon sowie eine Web-Kamera. Bitte geben Sie bei der Anmeldung 
auch Ihre Handynummer an. Diese wird nur zu Seminarzwecken benötigt.

An der Weiterbildung werden Grundlagentechniken, Umgang mit Videokonferenz- 
tools sowie die Leitung während digitalen Sitzungen vermittelt. Das Angebot richtet sich 
an amtierende oder zukünftige ehrenamtliche Vorstandsmitglieder von Vereinen  
aus den Bereichen Soziales, Kultur, Quartierarbeit, Umwelt und Sport. 
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